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& Purchase Order Imgport Doc. Number |} Import Doc. Date Purchase Reference Supplier Name Additional Information ‘Status
[# Advance Purchase : 01-01-2022 - 26-01-2022 - All- A - All- |v
L Purchase Invoice
@ g 1 1D202201120002 12-01-2022 PO202201120005 Paris Croissant Co., Ltd Authorized @ F ﬁ (=1
@ Purchase Retumn 2 1D202201120001 1201-2022 P0O202201120002 Paris Croissant Co.. Ltd Aunharized esrfie
I ;\mpuﬂ Document 2 I
M Simple Purchase
fr ESB Goods Purchase Order
1. Masuk ke Modul Purchasing
2. Masuk ke Menu Import Document
3. Pada Tampilan Import Document, lalu klik Tambah (+)
Create Import Document - New
Transaction Information a4
Import Doc. Date Purchase Reference Currency Mame Receipt Rate
26-01-2022 x = P0202112060020 - usD 14.307,01
4. Pada Transaction Import yang harus diisi sebagai berikut :
®* Import Doc Date : Tanggal Import Document
®* Purchase Reference : Referensi No Document Purchase Order
® Currency Name : Nama Mata Uang
®* Receipt Rate : Rate Nilai Kurs mata uang sekarang
Import Document Tax 14
Tax Account Tax Amount
Cukai 215030 5.000

- Select Select Tax -

4+ Add Tax

o K



5. Pada Import Document Tax yang harus di isi pada bagian :
® Tax Amount : Isi Amount Tax

Import Payment Detail

78850303 - Cash

Date Supplier Currency
26-01-2022 = Agnes Natalia Tanuwijaya -
Product Unit Qty Price Discount % Discount Value VAT
Tempat Sampzh Stainle - E& 4 50.000 [¥] 0 [m]
Notes :
+  Add Product

fl *®  Remove Payment

Rate

Total Include COGS

200.000

6. Pada Import Payment Detail, Klik Tambah (+ Add Payment). pada bagian ini

yang harus di isi sebagai berikut :

* Date : Pilih Tanggal

® Supplier : Pilih Supplier/Vendor

® Currency : Pilih Mata Uang

® Product : Pilih ltem

* Qty : Masukkan Qty yang akan di request

® Price : Masukkan Harga Item yang akan di beli

Transaction Summary

Additional Information

+ % Ccancel
|

7. Pada bagian Transaction Summary ada yang harus diisi sebagai berikut :

® Additional Information : Informasi Tambahan

8. Klik Save Jika sudah sesuai, akan muncul no document seperti gambar dibawah ini

« Successfully save Import Document #ID202201270001
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