
Berikut ini langkah pembuatan Import Document sebagai berikut :

1. Masuk ke Modul Purchasing

2. Masuk ke Menu Import Document

3. Pada Tampilan Import Document, lalu klik Tambah (+)

4. Pada Transaction Import yang harus diisi sebagai berikut :

Import Doc Date : Tanggal Import Document
Purchase Reference : Referensi No Document Purchase Order
Currency Name : Nama Mata Uang
Receipt Rate : Rate Nilai Kurs mata uang sekarang

3.10 Import Document



5. Pada Import Document Tax yang harus di isi pada bagian :

Tax Amount : Isi Amount Tax

6. Pada Import Payment Detail, Klik Tambah (+ Add Payment). pada bagian ini 
yang harus di isi sebagai berikut :

Date : Pilih Tanggal
Supplier : Pilih Supplier/Vendor
Currency : Pilih Mata Uang
Product : Pilih Item
Qty : Masukkan Qty yang akan di request
Price : Masukkan Harga Item yang akan di beli

7. Pada bagian Transaction Summary ada yang harus diisi sebagai berikut :

Additional Information : Informasi Tambahan

8. Klik Save Jika sudah sesuai, akan muncul no document seperti gambar dibawah ini
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