
Anda dapat mengunduh file formulir yang diperlukan untuk form request application 
SAP melalui tautan berikut.

User Application Form SAP Download di sini

A. Tampilan User Application Form SAP dan User ID Template

Berikut merupakan tampilan dari User Application Form SAP dan User ID Template :

User Application Form SAP

User Application Form SAP

https://drive2.erajaya.com/index.php/s/ZbLqFeB4XqLkP24


User ID Template

B. Keterangan Pengisian User Application Form SAP

Berikut merupakan keterangan dari setiap atribut yang harus diiskan data-nya di User 
Application Form SAP:

* Note : Field dengan Simbol * artinya WAJIB DIISI

No Field Description

1 First Name Nama Depan

2 Existing SAP User ID User ID SAP yang sudah dimiliki

3 Department Nama Departemen

4 Company & Location Nama Perusahaan dan Lokasi-nya

5 Email Email Corporate Erajaya

6 Last Name Nama Belakang

7 Employee Number (NIK) Nomor Karyawan Erajaya (NIK)

8 Modul & Cost Centre Code Modul Isikan BASIS dan Cost Centre 
isikan Kode Store/Office

9 Telephone & Ext. Nomor Telepon/HP Karyawan



No Field Description

10 Production Sistem Aplikasi LIVE

11 Testing Sistem Aplikasi untuk Training/User 
Acceptance Test

12 Development Sistem Aplikasi yang digunakan 
Programmer/Developer

13 New User ID Pembuatan User ID SAP yang 
baru untuk Karyawan Baru

14 Change Authorization Penambahan/Perubahan Otorisasi di 
SAP

15 Reset Password Atur Ulang Password User ID SAP

16 Delete/Inactive User ID Menghapus/ Non Active User ID SAP 
yang sudah ada

17 Reason for Access & Purpose Alasan membuat/melakukan 
perubahan pada User ID SAP

18 System Name Jenis Sistem SAP yang ingin di akses

19 Role/Transaction Code Transaction Code/Responsibility dari 
User ID yang diinginkan

20 Authorization Area/Restriction Otorisasi di Lokasi/Kode 
Store/Tempat yang diinginkan

21 Same Job Desk User ID
Responsibility/Otorisasi dari User ID 
terkait ingin disamakan dengan User 
ID yang lain



No Field Description

22 Signature Tanda Tangan dari User yang 
melakukan pengajuan

23 Date Tanggal Pengajuan

24 Name & Date
Nama Lengkap orang yang 
melakukan Approve dan tanggal 
pengajuan di approve

* Note : 

User dari Store WAJIB mendapatkan approval dari HOT dan HOR
User dari Back Office WAJIB mendapatkan approval dari Manager dan BPO

C. Keterangan Pengisian User ID Template

Berikut merupakan keterangan dari setiap atribut yang harus diisikan data-nya di 
User ID Template :

No Field Description

1 Divisi/Department Nama Divisi/Departemen

2 NIK Nomor Karyawan Erajaya (NIK)

3 Name Nama Lengkap

4 First Name Nama Depan

5 Last Name Nama Belakang

6 Email (name@erajaya.com) Email Corporate Erajaya

7 Perusahaan Nama Perusahaan

8 Remarks Keterangan

C. Contoh Pengisian User Application Form SAP

User Application Form SAP untuk New User ID

mailto:name@erajaya.com


User Application Form SAP untuk Change Authorization

User ID Template

 

Revision #8 
Created Thu, Jul 6, 2023 7:30 AM by Aga pratama. Ridwan
Updated Mon, Jul 15, 2024 12:52 PM by Sean Akbar Ryanto

https://pintar.erajaya.com/user/292
https://pintar.erajaya.com/user/825

