
Anda dapat mengunduh file formulir yang diperlukan untuk form request application 
ERASPACEPOS | POS BE melalui tautan berikut.

User Application Form ERASPACEPOS | POS BE Download di sini

User Application Form ERASPACEPOS | 
POS BE

https://drive2.erajaya.com/index.php/s/Rbpqq3b8mcDwLi6




NO. Field Description

1 First Name Nama Depan 

2 Last Name  Nama Belakang

3 Departement Departemen karyawan yang request

4 Employee Number (NIK) Nomor Induk Karyawan

5 Company & Location 
Company: Asal PT karyawan yang 
request
Location: Lokasi Karyawan

6 Telephone & Ext. No Telp/HP

7 Email

Harus email corporate. Bila belum 
ada isikan email corporate atasan, 
sehingga Informasi untuk New User 
Login dapat dikonfirmasikan User ID 
dan password ke atasannya.

8 Server Environment

System aplikasi yang digunakan, 
dicentang berdasarkan kebutuhan

Production: LIVE (digunakan 
oleh user di cabang)
Testing: Untuk training / user
Development:  



9 Changes Classification

Klasifikasi User ID, dicentang 
berdasarkan kebutuhan

New User ID: Untuk request 
User ID baru
Catatan : 

Karyawan Baru: User 
mengisi form dengan 
benar, lalu 
mengirimkan email 
ditujukan ke 
hr.recruitment@erajaya.com,
selanjutnya HR yang 
akan issue ticketing ke 
IT.
Karyawan existing: 
User mengisi form 
dengan benar, lalu 
mengirimkan email 
ditujukan ke 
hr.database@erajaya.com,
selanjutnya HR yang 
akan issue ticketing ke 
IT.
Bila karyawan yang 
sudah memiliki hak 
akses ke system dan 
sifatnya 
responsibility/Business 
Unit/Warehouse 
langsung issued ke 
system ticketing 
seperti selama ini 
sudah berjalan dengan 
melampirkan screen 
capture My Superior 
pada HRIS atau My 
Subordinate pada 
HRIS atau tanda 
tangan basah oleh HR 
atau Email Approval 
by HR.

Change Authorization: Untuk 
request masalah 
authorization jika sudah 
memiliki User ID
Delete/ Inactive User ID: 
Untuk request User ID di non 
active kan

10 Valid Until Masa berlaku User ID 

11 Reason for Access & Purpose Alasan kebutuhan akses sistem dan 
tujuan akses

mailto:hr.recruitment@erajaya.com,
mailto:hr.recruitment@erajaya.com,


12 System Name Nama system, dicentang 
berdasarkan kebutuhan

13 Resposibility List Responsibility / Menu yang 
dibutuhkan

14 Store Code
Diisi berdasarkan kebutuhan akses di 
kode toko/cabang (Ex: X101- IBOX 
Lipo Plaza Jember)

15 Signature & Date Tanda tangan pribadi dan tanggal 
form dibuat/diisi

16 Aplicants Manager Tanda tangan manager pengisi form

17 Human Capital/Resources Tanda tangan HC atau HR

18 Full Name  Nama lengkap sesuai KTP
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