
Anda dapat mengunduh file formulir yang diperlukan untuk form request application 
EPM melalui tautan berikut.

User Application Form EPM Download di sini

 

Panduan pengisian form

User Application Form EPM

https://drive2.erajaya.com/index.php/s/cPT2xT3YabcnePZ


No Field Description

1 First Name Nama depan sesuai KTP

2 Last Name Nama belakang sesuai KTP

3 Department Divisi karyawan yang request

4 Employee Number (NIK) NIK (Nomor Induk Karyawan)

5 Company & Location Kantor dan lokasi karyawan

6 Email (Erajaya)

Email harus email corporate. Apabila 
belum ada, dapat diisi email 
corporate atasannya agar New User 
Login (User ID dan password) dapat 
dikonfirmasikan ke atasannya

7 Telephone (WA) Nomor telephone karyawan

8 Production Environment System aplikasi LIVE

9 Development Environment System aplikasi yang digunakan 
developer/programmer

10 Changes classification -> New User ID

Dicentang apabila ingin request User 
ID baru
note :
a. Karyawan baru : User mengisi 
lengkap form, lalu mengirimkan 
email ditujukan ke 
hr.recruitment@erajaya.com, 
selanjutnya HR yang akan issue 
ticketing ke IT.
b. Karyawan existing : User mengisi 
lengkap form, lalu mengirimkan 
email ditujukan ke 
hr.database@erajaya.com, 
selanjutnya HR yang akan issue 
ticketing ke IT.

11 Changes classification -> Change 
Authorization

Dicentang apabila karyawan yang 
sudah ada hak akses ke system ingin 
menambahkan 
responsibility/otorisasi langsung 
issued ke system ticketing.

12 Changes classification -> 
Delete/Inactive User ID

Dicentang apabila karyawan ingin 
delete/inactive user ID dari system.

13 Reason for access & Purpose Isi alasan dan tujuan request akses

14 System Name Isi aplikasi mana yang ingin 
digunakan



15 Company for EPM Isi database company yang ingin 
digunakan 

16 User Group Isi sesusai dengan Divisi dan 
kebutuhan 

17 Outlet/Branch Name Isi sesuai nama store/outlet

18 Signature & Date Tanda tangan pemohon dan tanggal 
form dibuat

19 Applicant’s Manager Tanda tangan manager 

20  Human Capital/Resources

Tanda tangan HR
note :
Apabila tidak memungkinkan dengan 
tanda tangan basah bisa dengan 
approval by email (yang perlu 
diperhatikan adalah hal yang 
direquest dan diapproval terlihat 
jelas)

21 Name & Date (Applicant’s Manager) Nama manager dan tanggal approve 
dari manager

22 Name & Date (Human 
Capital/Resources)

Nama HR dan tanggal approve dari 
HR

23 NIK NIK (Nomor Induk Karyawan) yang 
akan diproses

24 Full Name Isi nama lengkap karyawan yang 
akan diproses

25 User Group Isi user group sesuai divisi karyawan

26 Email (name@erajaya.com) Isi email corporate karyawan yang 
akan diproses

27 Telephone (WA) Isi nomor telephone karyawan

28 Outlet/Branch Name Isi nama store/branch yang akan di 
assign karyawan yang ingin diproses
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