User Application Form Azec

User Application Form Azec Download di sini

Link Download User Application Form

https://drive2.erajaya.com/index.php/s/ZWkYeKeTieBFEw5https://drive.go

A : Berikut cara melakukan pengisian User Application Form.

P -
e:ajaya User Application Form

Ergjaya Group of Companies

* Please fill in the required information properly to request for any changes or new additional User account in IT Application.

Full Mame [KTF) 1 MK 5
Division / Section 2 Position b
Company 3 Telp. / HP 7
Location 3 Email Conparate g

{If Any] B

APPLICATION SYSTEM INFORMATION

* EYSTEM MAME : |_RZECIMPORTIR |_:.ZE1: Tam |_|12E1: NGA |_|12Ec:55 |_|12E1: ERAFONME
g =:\ZEC EDC E:\ZEC FRAMCHISE EI!IZEC PT. AFEC EI!IZEC FRFP HZEC PP5
=!EE'E PP% I:!LZE'E MME I:l!\.ZEE EVSHOP I:l!\.ZEE EIN5SG OWA SERVICE
|__RZEC DCM [ thers:
Iil Production / Comimercial Environment Test f Acceptance Environment

Development Environment Others : Pindah 1d login

USER 1D MODIFICATION REQUEST

u5ER|D:|14 |
* USER IDSTATUS

Mew Liser To Be Inactive To Be Enhanced To Be Reactive

* DURATION OF ACCESS

Femansnt Temporary, Uil :



https://drive2.erajaya.com/index.php/s/ZWkYeKeTieBFEw5
https://drive.google.com/file/d/1IdGuMssCrX6j2kAVqB8Xqd4G9ZM_3C1v/view

* REASON FOR ACCESS :

Mo * The Reguested Application Module [Hint : Refer to Application System Flow]. P ISP
* Responsibility * GEUSBUS W + [BRAND)
21 22
23
TERM S AND COMDITIOMNS GOWVERMING ACCESS TO TAM COMPUTING FACILITIES
| hawe read, understoodand will concur to the terms and conditions as stated abowve.
AUTHORISED BY REQUESTOR APPLICANT'S MAMASER [** HR
MAME : 24 25 26
SIGMATURE : 27 28 29
DATE : 30 31 32
| "Mandatary Entry)
{ " Mlinimum Ass Mgr
No Field Description
1 Full Name (KTP) Nama Lengkap sesuai KTP
2 Division/ Section Divisi karyawan yang request
Asal PT tempat karyawan yan
3 Company P y yang
request
4 Location Lokasi karyawan
5 NIK NIK (Nomor Induk Karyawan)
6 Position Posisi
7 Telp/ HP Telp/HP
Email harus email corporat, bila
belum ada isikan email corporate
8 Email Corporate (If Any) atasannya agar New User Login
dapat dikonfirmasikan User ID dan
password ke atasannya.
9 System Name Nama System




10

11

12

13

14

15

16

17

18

Production/ Commercial Environment

Development Environment

Test/ Acceptance Environment

Others

User ID

User ID Status -> New User

User ID Status -> To be Inactive

User ID Status -> To be Enhanced

User ID Status -> To Be Reactive

System aplikasi LIVE

System aplikasi buat Training/User
Acceptance Test.

System aplikasi yang di gunakan
developer/programmer.

System buat tujuan lainnya (bila ada)

Untuk request pembuatan UserlD
baru : UserlD kosongkan saja IT yang
akan isi sesuai Rule yang ada di IT.
Untuk perubahan (penambahan
akses/Refresh/Reassign BU/To Be
Enhanced) harus mencantumkan
UserlD.

Dicentang bila merupakan request
User ID baru

Catatan :

a. Karyawan baru : User mengisi
Form dengan benar, lalu mengimkan
email ditujukan ke
hr.recruitment@erajaya.com,
selanjutnya HR yang akan issue
ticketing ke IT.

b. Karyawan existing : User mengisi
Form dengan benar, lalu mengimkan
email ditujukan ke
hr.database@erajaya.com,
selanjutnya HR yang akan issue
ticketing ke IT.

c. Bila karyawan yang sudah ada hak
akses ke system dan sifatnya :
peningkatan responsibility / Business
Unit/Warehouse langsung issued ke
system ticketing spt selama ini sudah
berjalan dengan melampirkan screen
capture My Superior pada HRIS atau
My Subordinate pada HRIS atau
tandatangan basah oleh HR atau
Email Approval by HR.

Dicentang bila User ID akan di non
active kan

Dicentang bila Responsibility/BU
akan ada perubahan dari sebelumnya

Dicentang bila User ID akan di active
kan



25

26

27

28

29

30

31

32

19

20

21

22

23

24

Duration of Access -> Permanent

Duration of Access -> Temporary Until

Responsibility

GBU/BU/WH + Brand

Read, Write, Approved

Requestor Name

Applican'ts Manager Name

HR Name

Requestor Signature

Applican'ts Manager Signature

HR Signature

Requestor Date

Applican'ts Manager Date

HR Date

Bila User ID tersebut penggunaannya
secara permanen (tetap)

Bila User ID tersebut penggunaannya
sementara (dalam batas tertentu)

List Responsibility/Menu yang di
butuhkan

List Group Business Unit/Business
Unit dan warehouse yang di butuhkan

Untuk Otorisasinya

Nama pemohon

Nama Atasan yang approval (minimal
ass.manager pada level staff dan
spv), selebihnya mengikuti hirarky
level)

Nama Jelas PIC HR

Tanda tangan pemohon

Tanda tangan atasan

Tanda tangan HR minimal ass.
manager, Sedapat mungkin approval
secara hardcopy team HR tetapi
kalau tidak memungkinkan bisa
dengan tehnis lain misal approval by
email (yang perlu diperhatikan
adalah hal yang direquest dan
diapproval terlihat jelas)

Tanggal Approval pemohon

Tanggal Approval atasan

Tanggal Approval HR

Lampiran pada Sheet2, adalah fasilitas bila ada collection user dengan

responsibility/menu sama.



Misal : pada sheet 1 form sudah di isi lengkap, tetapi dengan responsibility dan
GBU/warehouse yang dibutuhkan dengan form sheetl tidak ada bedanya dengan
kebutuhan akses si BADU, AMAT, AMIR dalam satu divisi, maka cukup di isi form
berikut di bawah ini secara lengkap dan jangan lupa di Approval Manager juga di
bawah nya.

Attachmet Form Request User
System Name, Responsibility/GBU/BU equal with the first sheet

NIK FULL NAME User 1D Position Email Corporate
2016804000 BADL BADLU.O1 STAFF FIMAMNCE badu.01l@erajaya.com
Cﬁlﬂﬂ%u IGISIAN P ”I‘WF\DZD EQU ||:C'r‘5PNﬂi'4€<NFE| ICEDR Fw 0 BN = USER
JTT 1 TN OTJIiIA\av 1 \I_\( _Jl LYV UJLINI O ITTNN O
201677788 AMAT AMAT 01 STAFF FINAMNCE amat 0l@erajaya.com

di multi

Pada conton dibawah ini adatah request UsartD baru atas pama Seno Pat
system yaitu: AZEC ERAFONE, AZEC PPP DAN AZEC TAM.

-
erajaya User Application Form

CONTOH REQUEST UPDATE/CHANGE USERID - SINGLE USER

A isasa i inthe i oF TP TRTtnRIPRAIYAR drqusst frr any<Bapges prasy riditionsl Uses apeHe bin M-AnRfivation-)
Full Name (KTP] | SENC) PATI . . MK 2016999499

lvlsmnal_"v(attlgnser II pada—For osition IT STAFF
Company ERAJAYA Telp. f HP 02569998877

erajaya User Application Form

Frojoya Groun af Companiss

2 Blegse fill ip the requiredinfermation propgrjytorgapast for El].\rl:/l:l-Fl]_g;.s- gr new gdditipnal User account in I'I'Appli':-u-‘?h:m.
‘F’JNN%HWTF‘F‘EQ =24 NEYV USERID - MUl LT USERAAGEd&dall
CYPONSHILIM"Eang SAMA. _dalam 1FEORM _[STAF

‘Compary ERAFONE  — Telp. / HP 03569998877

Email Cnrpnr:te amo.nati fa

PYda contoh-dibdwah-ini-adalah request UseR) haru pa Frafohe untuk
ngReaantRaviise nidebAMPIR. Semua user yang direquest memiliki responsibility yang
safia A POS Orﬁ‘i'ﬁé"‘”l’"ﬁkﬂa LAMPIRENMapat d’i’ﬁﬁﬁ@‘kan Idﬁééﬁ‘BU m&s{ﬁ@f%‘sﬂiﬁg

AFEC FRAMCHISE AJEC PT

User di kolom Posnigpm ang mengajiykan requeégcgéggplD B@Cq,mggryawaqoﬁgﬁuép
Eraéaqe adalah minmaadvArea Coordonator.
)

Production / Commercial Envirenment Test f Acceptance Environment

Attachmet Form Request User
System Name, Responsibility/GBU/BU equal with the first sheet

MIK FULL NAME User 1D k Positi E Email Corporate
(201677788 TIEA KARTIKA N (  CO-JEL-001 1

CONTOHE-REQUES L UIPDATE/CHANGE USERIL - MULTI USER dengan
RESPERIBIBILITYNrang SAMA, dalam-1 FORMO-M02
| 201688555 AND IKA J CO-JKB-001 J

= 4
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https://pintar.erajaya.com/uploads/images/gallery/2020-04/YhyaHv4jEuR8sKjo-Screenshot_4.png
https://pintar.erajaya.com/uploads/images/gallery/2020-04/MNfGFZmbROV27Rxy-Screenshot_5.png
https://pintar.erajaya.com/uploads/images/gallery/2020-04/CoLAWDfniD0XIX1O-Screenshot_6.png

Contoh berikut adalah request Reassign UserID untuk banyak User, dengan catatan
bahwa semua user tsb memiliki responsibility sama.

Untuk request perubahan banyak User ID dalam 1 Form maka pada LAMPIRAN.

IK, Nama, Usgslgrdﬂﬁﬁm_aéltmrlop%dari masing-masing user

Menéﬁ'ﬁ't-dmkan N

yang ngecMest adalah bersifat Mandatory.

Frajmea Group aof Companies

Attachmet Form Request User
System Name, Responsibility/GBU/BU egual with the first sheet

cation.

NIK FULL NAME User 1D [Position  [Email e
( 201677788 |TIKA KARTIKA TIKAKARTIKA ) STAFF ( |tika.xanika@erafone.com /
CONTE* PENUMSAN REGPONSIBILITY st szepsumama@ertonscom || | ——
201699966 |LINDA UTARI LINDA.UTAR) STAFF linda.utari @erafone.com :l
S PORESIBIAYherly dituliskAWEShgar lengkifhese s GREHEM G dip eritkan”
aksesnya, serta menambahkan narma BRAND-bitaada— & SERVICE
No. The Requested Application Module [Hint : Refer to Application System Flow). Ty R ,-:\pep:;.-.-
Responsibility GBU/BU + (BRAND)
PUSAT AR FINANCE STAFF GBU ERAFONE ARTHA RETAILINDO
Maintain Customer GBU RETAIL
SCM Reports GBU RETAIL
R GBU RETAIL
GONTOH"PENGISIAN KOLOM APPROVAL
Pi (EJ?I-IMAPE{T%\'HIZQ UEST ‘r(f'éu&@ﬁ:rnus m(_ncag};Hmmm@m Jjelgs dan |angqalﬂﬁ\pprova|.
Yang bertandai@hgan smalem YANG MENGARJKRADkGeqyest [UserlD
Jika pengajuan terkait p atan/penub User Acgess|karyawan lama (existing),
EIGHATERE: ] ;
maka Requestor|yang di /ud :
DATE :| ', SD—Akrf:lE J \, 30-Apr-16 )

| Untuk mammﬁlﬁeﬂ.m;fusat Erajaya Group/Guda

adalah karyawan yang bersangkutan.
® Untuk karyawan Outlet iBox adalah minimal Store Head.

® Untuk karyawan Outlet dan JB Erafone adalah minimal Area Coordinator (ArCo)

|”ge§[?sf&?%9khdﬁ99eﬁﬁﬁ%aj’a”9 |TAM |

Pada kolom APPLICANT’'S MANAGER, harus mencantumkan Nama Jelas dan Tanggal

Approval.

Yang bertandatangan pada User Application Form dengan ketentuan sebagai berikut:

Untuk Karyawan Kantor Pusat Erajaya Group disetujui oleh minimum level Assistant Manager.
Untuk Karyawan Outlet iBox disetujui oleh minimal Regional Head.
Untuk Karyawan dan JB Erafone disetujui oleh minimal Area Head.
Untuk Karyawan Gudang Erafone disetujui oleh minimal Assistant Manager Warehouse.
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® Untuk Karyawan Gudang Depo/Cabang TAM disetujui oleh minimal Assistant Manager
Warehouse.

Untuk level Assistant Manager keatas adalah ATASAN satu Level diatasnya.

CONTOH PENGISIAN FORM REQUEST ID SALES PERSON (ERO / SA)

Berikut contoh pengisian User Application Form ID Sales Person :

®* Request diajukan minimal oleh Area Coordinator untuk ERO di Erafone
®* Request diajukan minimal oleh Store Head untuk SA di IBOX

/-"',
E:ajﬂya ID Sales Person User Application Form
CONTOH REQUEST INACTIVE USER
P aatlessa fllin i ligglipformation properly.to (equest far anpchay Ets.y[\n;w,ﬂd#mqﬂﬂ.h}'sﬂﬁwvﬂJllgﬁﬂliﬂ" e iser
Sull Name (KTF) |SENO PATT 7INIK 20165999 X

|3ilsaRd a@as feteru aplifkasihdpn melampirkan|NiKuNama, [HMsediinRasisi/Divisi dan

nlalmp_o_r_ajféﬂxFCNE Telp. /HP 08567676767

Lacation JAKARTA EmzilCorporate | song,pati@erafone.com
z W[ Ay J

Attachmet Form Request User
System Mame, Responsibility/GBU/BU equal with the first sheet

NIK _ [FULLNAME User ID [Position  [Email Corporate
Coo IS8 |TKAIARTIE . [TKAKARTIA o o [STAFE | [tka karika@erafone.com
MY ) ¥heares RErsUMarRa <Y ASEREUMNRNA T ETAEF " |asep.sumarna@erafone.com
201699966 LIMNDA UTARI LINDA. UTARI STAFF linda.utari@erafone.com
rti . andika@erafone.com
| 555 AMDIKA ANDIKADL STAFF dika@eraf

L

Edit
AUTHORISED BY :  APPLICANT'S MANAGER
Copy AZEC PPS AZEC MMS AIEC EVSHOP AZEC EINSG IO'WA SERVICE
-~ AZEC DCM Others :
\_31) Froduction f Commercial Environment Test f Acceptance Environment
Move Development Ervironment Others :

|USER ID MODIFICATION REQUEST

R%%FFS'R)’_ HAT PADA LAMPIRAN

* USER ID STATUS
New User X To Be Inactive To Be Enhanced

D' TION OF ACCESS
Permanent Temporary, Until :

& DCACMAR FMD -\f"f"l:l:‘l:‘r A i
LAWY P n\..\..l.-\.r\.rL. [§ P UMY T e gy



https://pintar.erajaya.com/uploads/images/gallery/2020-04/uuvQwZRH9EiSXfy7-Screenshot_19.png
https://pintar.erajaya.com/uploads/images/gallery/2020-04/JLNPAGfAmj9VT9mr-Screenshot_20.png
https://pintar.erajaya.com/uploads/images/gallery/2020-04/IUba79KLyV4PSWNs-Screenshot_21.png

Export
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Revision #6
Created 4 years ago by Admin
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#eranyaPINTAR

Pintar merupakan repository terpusat dimana Anda dapat mencari informasi atas
pertanyaan dan membantu Anda untuk memahami corporate knowledge yang
bermanfaat dalam membantu pekerjaan.
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